
贵州轻工职业技术学院票据粘贴单
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票据粘贴须知：

1、本粘贴单为网上报销专用；

2、票据尺寸小于 A4 纸的，必须粘贴在粘贴单上；

3、票据粘贴时按照自左向右、自上而下均匀排列的方式进行粘贴，保证票据正面向上；

4、票据粘贴时左侧不能超过装订线，上、下、右侧不能超出粘贴纸；

5、票据必须分类粘贴，如出租车票、办公用品、图书资料、汽油票、过路费、停车费、材料费等。


