       贵州轻工职业技术学院普通合同订立审批单
	合同名称
	
	合同编号
	

	承办部门
	
	经 办 人
	

	合同主

要事宜
	

	经办部门

负责人签字
	年  月  日
	业务主管

院领导签字
	年   月   日

	合同专用章保管人
	年  月  日                                                    


1、普通合同指未达到政府采购标准限额以下的经济合同。即物资采购和服务类10万元以下，维修30万元以下的合同；

2、合作年限在一年以内的合同。

附件3：

贵州轻工职业技术学院重大合同订立会签单
	合同名称
	
	合同编号
	

	承办部门
	
	经办人
	

	合同主

要事宜
	

	合同文本
资料
	

	承办部门
	负责人：             年   月   日

	法律顾问
	签 字：              年   月   日

	财务部门
	                              负责人：             年   月   日

	审计部门
	                              负责人：             年   月   日

	主管院领导
	 签 字：            年   月   日

	院 长
	                               签 字：             年   月   日

	合同专用章保管人
	保管人：            年   月   日


说明：
1、各部门涉及合同的订立事宜应使用该合同订立会签单（变更、解除、作废等参照执行）；

2、承办部门负责人、财务部门及审计部门负责人、主管院领导、院长根据各自权限审核、签字；

3、合同专用章保管人依据合同订立会签单签字情况用印，勿需专门的合同专用章申请使用单

4、本流程中必须随时附合同稿及有关资料，审查部门应同时在合同草稿上签署意见； 

5、合同订立会签单由合同管理部门负责归档。

